
院级项目申报、立项、结题流程

科教处制定院内项目申报计划

及指南（院内公告和微信群）

通知科主任及科研秘书组织科

室人员申报,撰写申报书并交至

科教处

科教处进行形式审查

科教处安排院内答辩,专家评审

打分,科教核分，综合评分,发布

立项通知

项目申报 项目结题

项目负责人填报验收材料（验收

申请书、总结报告、财务决算表、

附件等）并交至科教处

科教处审核，安排评审验收

科教处盖章存档，予以结题

项目立项

通知项目负责人填写任务书，并

按要求打印任务书、附件等送至

科教处

科教审核，院办盖章后通知项目

负责人领回并存档

医院拨款，财务设立专项账户，

统一扣除科研管理费, 科教制

作并发放经费本


